Struény navod Office 365 a Teams pro Zaky
1. Pfihlaseni do Office 365

Jdéte na www.office.com a zvolte pfihl3sit.se nebo kliknéte na postavi¢ku vpravo nahore

-
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(i) Tento web wyuziva soubory cookie pro analyzu, piizpiisobeny obsah a reklamy. Apkracovanim na tento web souhlasite s jejich pouzivanim. e informace

BY Microsoft | Office produkty v Materisly «  Sablony Podpd  M&jiéet | Kuptesi Office 365

Ucenf na daliu ve vzdélavani. Dal3i informace >

Vita vas Office
Misto, kde miZete tvorit, komunikovat, spolupracovat a zajistit skvéle odvedenou
praci

Ziskat Office Prihlasit se /

2. Zadejte prihladovaci jméno (prvni 4 pismena pfijmeni, 2 ze jména — CEHAk Pavel -
cehapa@zsvelenice.cz)
B8 piihisgen k Gétu x |+ - o I IEd

€ C @ login.microsoftonline.com/common/oauth2/authorize?cl

ent_id=4345a7b9-9a63-4910-a426-35363201d503&redirect_uri=https%3A%2F%2Fwww.office.com%2Flanding&r.. ¥ ) e H

@ Tento web pouziva soubory cookie pro analyzy, personalizovany obsah a reklamy. Pokud budete pokracovat v prochazeni tohoto webu, vyjadiujete s jejich pouZitim souhlas. Dal3i informace

B= Microsoft

Prihlasit se

zak@zsvelenice.cz

Neméte Géet? Vytvoite si ho

jafil se pistup k Gétu?

Podminky pouZiti  Ochrana osobnich idajt: a soubory cookie - - -

Zadavate na daném zafizeni (a prohlizeci) jen jednou. Pokud se neodhlasite, pamatuje si ho...


http://www.office.com/

3. Zadejte heslo — Stejné jako pfi pfihlaseni na pocitaci ve skole. Pravidla — PouZijte alespon 1
velké pismeno, 1malé pismeno, 1 islici, 1 ,divoky” znak (@, !, , -, ., ;, ...), dop. min. 8 znaka.
Napt. Spp@opz1l (Skdkal pes pres oves pres zelenou louku).

e Pokud jej zapomenete nebo chcete zménit, pozadejte P. Cehaka o reset hesla, domluvte
si schlizku...

i
‘e.com/common/oauth2/authorize?client_id=4345a7b9-9a63-4910-2426-35363201d503&redirect_uri=https%3A%2F%2Fwww.office.com%2Flandi.. v
y cookie pro analyzy, personalizovany obsah a reklamy. Pokud budete pokracovat v prochézeni tohoto webu, vyjadiujete s jejich pouZitim souhlas. C

2% Microsoft

<« zak@zsvelenice.cz

Zadat heslo

Nepamatuji si svoje heslo

4. Pokud nyni zvolite ANO — bude si Vas Office365 na tomto zafizeni ,pamatovat” a Vy
nemusite znovu pristé zadavat jméno a heslo —tj. zvolit ANO jen na svém zafizeni!!!
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Zustat prihlasen(a)?

Kdyz to udéléte, sniZite pocet vyzev k prihla3eni,
které se vam budou zobrazovat.

|| Pristé uz nezobrazovat

5. Objevi se pfed Vami nabidka 0365. Mate predevsim k dispozici
Word Excel Powerpoint Onedrive Outlook a Teams



Dobré odpoledne. Zdravime uzivatele Zak
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tiook OneDrive harePoint

Posledni  F t L N t ajit Nahrat a oteviit

]
veDri
OneDrive
Posledni slozky
Zadné posledni slozky

Word — textovy editor

Excel — tabulkovy procesor

Powerpoint — prezentacni software

Onedrive — obrovské uloZisté na vSe, co potrebujete. Je stale s Vami (v cloudu)

Outlook — klient pro emaily, planovac, kalendar

A konecné Teams — software pro schlizky, podporu vyuky, chat video i audio hovory po siti
atd.

Teams

Po kliknuti Teams, se VAam otevie nabidka, zda chcete stahnout aplikaci (na PC a NB desktopovou, na
mobily a tablety samoziejmé mobilni) Pokud jste na svém PC, doporucuji instalovat Desktopovou
aplikaci (teda pokud nemate néjakou vykopavku...). BéZi porad, kdyz zapnete PC a pfihlasite se.

¢ (5) Microsoft Teams - Google Chrome (Neodpovida) - g

C @ teamsmicrosoft.com/ #/school//?ctx=teamsGrid O N -

Microsoft Teams

Stahnéte si aplikaci Teams pro
plochu a zajistéte si lepsi pripojeni.

Stahnout aplikaci pro Windows

Misto toho poufijte webovou aplikaci.

Prévni informace Ochrana soukromi a soubory cookie  © 2020 Microsoft

Nechcete-li instalovat, zvolit Misto toho pouZit webovou aplikaci.

Dalsi postup ukazi na webové aplikaci. Prace s desktop verzi je obdobna, mobilni aplikace ( Ize
stahnout i z Apple store nebo Google play) vypada trosku jinak, funkce jsou obdobné.
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€« C @ teamsmicrosoft.com/_#/school//lete=teamsGrid

Microsoft Teams

vk s«nyﬂ-m zadejte prikaz.

@ " Pripojit se k tymu nebo vytvorit novy

82019 Ma ¢ 6.8.2019

Uéte se od odborniki

Zaregistrujte se na bezplatné online
Skolent. Prejte se na 1o, co vés zajlma. a
Ziskejte tipy pro poutivini Teams.

AY vam nic neunikne, Zapnéte si

M_6.A_2019 M_6.B_2019 T ozndment na plode.

Zapnout

pasu Uplné dole vidite porad ikonku bud PC nebo mobilu-Po kliknuti si zacnete stahovat
aplikaci\pro zatizeni — bud desktop (zda na obr. Pro pocitac) nebo po kliknuti na mobil aplikaci pro
mobil...

Dale v tom pasu vidite Aktivity. Pokud Vam tam sviti néjaké Cisilko, vite, Ze mate tfeba 5 zprav, nebo
) prosté 5 aktivit, které mate vykonat.

Citko je Tymy —tam je prehled vSech Vasich tym(

Kliknutim na konkrétni tym se do néj pfepnete.

V kazdém tymu stdle vidite levy pds karet.

Mate k dispozici tzv. Kanaly —vidy je tam kanal Obecny.



V horni ¢asti plochy vidite polozky Prispévky Soubory Pozndmkovy blok pfedmétu Zaddni Znamky
1) Domovské strénka Microsoft Off X | g (3) Obecné (82019 Ma) | Micro: X | = E
&« C @ teams.microsoft.com/ #/school/conversations/Obecné?threadili=19:472f0f4b6350443da51bBfedf0dabfac@thregd tacv2&ctx=channel r O G :

Microsoft Teams “ \ Vyhledejte nebo zadejte piikaz.
< VEechny tymy Obecné Ppiispévky Soubory Poznimkowy blok pre..  Zadani  Znamky ® Tym
8 2019 Ma

Vitejte v predmétu 8_2019_Ma

Zkuste zahdjit konverzaci tim, Ze @zminite nazev predmétu nebo jména studentu.

-4

Obecné

Rovnice

nt

Zaénéte novou konverzaci. Cheete-li nékoho zminit, napiste @

A @ BB B R - B

Jak jste jisté pochopili, mGZete zacit konverzovat (k tématu!). Dole je pole, kam zadate text.

Ke zpravé muzZete priloZit soubor, vioZit tam smaijliky,... Pokud zahajite zpravu znakem @, tak za ni
pak mlzZete napsat jméno spoluzaka nebo pi uditelky (nabizi se Vam) a zprava je uréena jemu )(ale
vidi ji vSichni!) a také jej upozorni vyzva.. takze napft.

) Domovské strénka Microsoft OFF X | i (3) Obecné (82019 Ma) | Micros % | = - g
< c @ teams.microsoft.com/_#/school/conversations/Obecné?threadld =19:4720f4b6350443da5 1b&fedf0dabfac@thread.tacv2&ictx=channel w @ ° H
Microsot Teams - e m
< Viechny tymy Obecné Piispévky Soubory Pozndmkovy blok pie..  Zadéni  Znadmky @ Tym
WE  ~ETETETIDU - UL 137 0U AIVSIOV SO, TIEU VG, SOUCEK FIID, FATIER 1OTMIEs, RUSS! MICTAIIEZEK [0MIdSNCov

Vanesa, Cetka Jan MoZna nejvyisi Eas, neZ to zmizi. Mélo to byt wyrazné dfive..G@

Arvajova Sofie 0:52

AS 2 = 5 e
@ Dobry den p. uciteli omlouvam se udéldm ho dneska.
8_2019_Ma « Odpovedat
Obecné Pavel Cehak streda 13:20
. Fhusime <a ssiit a nakarat 7kisim snistit viden rhat snad sa ta nouede
Rovnice

Navrhy
* Balasko Patrik

pbalasko2021@zsvelenice.cz

MNguyen Petr &
NP petm2021 @zsuelenice cz 2

Pavel Cehak
peehak@zsvelenice.onmicrosaftcom

(o]} Panek To ma’sk 1 jak ho mam odevzdat

Praise
Show gratitude for peers who went abave and beyond at wark

@p

A ¢ @ BB X E Q- B

Vidite, Ze po napsani @p uz nabizi nékolik jmen...

DulezZitou polozkou je Poznamkovy blok predmétu
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@ Tento web vyuZivé soubory cookie pro analyzu, pfizpiscbeny obsah a reklamy. Pokra¢ovanim na tento web souhlasite s jejich pouZivanim.
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8 2019 Ma

82019 Ma * §_2019_Ma — poznmkovy blok /' Otevittvapliaci ~ @) Napoveds () Podminky pouziti  =ee
Obecné N -
Rovnice Vita vas poznamkovy blok pfedmétu

Vas onennstovy poznamkovy blok pfedmétu je digitalni poznamkovy blok, kam si cela trida

mize ukladattexty, obrazky, ruéné psané poznamky, pfilohy, odkazy, hlasové zaznamy, videa

dalsi obsah.

KaZdy pozndmkovy blok je rozdéleny do tii casti:

1. Poznamkové bloky student(: Jde s soukromy prostor sdileny mezi ugitelem a kaZzdym jednotlivym studentem.
Ucitelé maji pistup k poznamkovym blokim viech studentd, zatimco studenti si miZou zobrazit jen svoje viastt

2. Knihovna obsahu: Jedna se o prostor jen'pro ¢teni, kde uditelé miZou sdilet podklady se studenty.

3. Prostor pro spolupraci: Tady maze kdokoli zettidy sdilet obsah, organizovat aktivity a spolupracovat.

Po zvoleni se VAm otevie Onenotovy sesitek. Sipkou vlevo rozbalite nabidku

a Domovska stranka Microsoft OFF X ﬁ (3) Obecné (8_2019_Ma) | Micro= X + = B
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Microsoft Teams = s m
< VEechny tymy Obecné Pprispevky Soubory Poznamkovy blok pre... Zadani Znamky S0 @&
8.2019_Ma * 8 2019 Ma - poznamkovy blok / Otevitvaplicaci - @) Népovida @) Podminky pousiti  =es
= 8.2019_Ma - poznmkovy blok o) L A i . . -
8 2019 Ma Vita vas poznamkovy blok predmétu
Vitgjte Vita vas pozndmkovy blok ...
2lzzii > _Collaboration Space Casté otazky: Poznamkovy...
Rovnice

> _Knihovna obszhu Va3 onenotovy poznamkovy blok predmétu je digitalr
mize ukladat texty, obrazky, rucné psané poznamky, |
dalsi obsah.

> zak-vzor

KaZdy poznamkovy blok je rozdéleny do tri casti:

1. Poznamkové bloky studentl: Jde o soukromy prostor sdileny r

Ucitelé maji pfistup k poznamkovym blokim véech studentd, :
2. Knihovna obsahu: Jedna se o prostor jen pro cteni, kde uditelé
3. Prostor pro spolupraci: Tady maze kdekoli ze tfidy sdilet obsal

\;‘5"\

i, oz @) =

Céast Collabor. Space- prostor pro spolupraci — mdzete tam Vy i kazdy Va$ spoluzak. Cokoliv tam
vloZite, napiSete,... vidi vSichni a mohou s tim pracovat

Knihovna obsahu — Je to vlastné ucebnice. Do ni miZe zapisovat vyucujici. Viy si to miZete jen
prohlizet a nikoliv upravovat. MiZete si ovsem objekty, stranky, texty kopirovat, ukladat apod.
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) Domovsks stranka Microsoft Off X | @# (3) Obecné (3_2019_Ma) | Micros X + o

& (¢ @ teams.microsoft.com/_#/school/ClassNotebook/Obecné?threadld=19:472f0f4b6350443da5 1b8fe4f0dabfac@thread.tacv2 Bictx=channel r @ e :
Microsoft Teams i e —
< Viechny tjmy Obecné Prispévky Soubory Poznamkovy blok pre... Zadani Znamky PENON ]

82019 Ma * 8 2019 Ma - poznémkovj blok [E3 asistivni étetka # Oteviitvaplikac - (@) Nepoveda @) Podminky pouzitr
=] 8 2019 Ma — poznamkavy blok jo) . o =
8 2019 Ma Rovnice definice
Vitejte Zacindme s knihovnou obs...
pondéli 23. bfezna 2020 14:53
Qezei v _Collaboration Space Linedrni rovnice - opakova...
Rovnice a
l PouZitl prostoru pro... Rovnice definice
l Rovnice_Notes Rovnice - Upravy uvod
I » _Knihovna obsahu Ekvivalentni Gpravy 1
l Poznamky a materia... Ekvivalentni Gpravy 2 Toto je rovnice.
V' zak-vzor Ekvivalentni Gpravy 3
! e Ax+7=2(x=13)
l Doméci dkol Zkoutka
Linedrni znamena, 7e neznama x nesmi mit zadny exponent (x2, 2, ..), ale
I Kvizy Postup feseni rovnic 1 jmenovateli zlomku ( 2 + 1 - I'l neni linearni rovnice).
= =
I Podklady Vzorové fedeni Gkolu Linearni rovnice je takova, kterou mohu upravit na tvar ax + b=0, kde a, t
| Poznamky k predmé...
Rownice ma Po dosazeni Cisla n
Levou stranu ... 4X + 7 W:aly"‘ftiri(_, _
e r (A —_— AL ) 4 13:06
] e xd a & R th = B P W )

V ¢asti nazvané Vasim jménem (tady Zak — vzor) mate sv(j sesit. MlZete si do néj psat poznamky atd.
Do této ¢asti mlzZete Vy a ulitel. Do stranky se da psat, malovat, ale daji se tam i vkladat objekty —
prezentace, wordovské dokumenty, fotky, pisnicky, videa,...
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< Viechny tymy Obecné Prispevky Soubory Poznamkovy blok pe... Zadani Znamky O]
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8 2019 Ma s B 8 2019_Ma - poznamkovy blok je)

Str 187
Blszre Vitejte Str1a7
Rovnice ~ _Collaboration Space

l Pousiti prostoru pro...
l Rowvnice_Notes
I ~ _Knihovna obsahu

l Poznamky a materia...

I ~ zak-vzor
l Doméci akol
' Kvizy

{  rockiacy

_

Porndmky k nfadmé

~+ Oddil =+ Strénka
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A ted Zadadni

Nejcastéji tu najdete napt. domaci ukoly apod. Zadani mize mit format kvizu — provérky, mliZe to byt
jenom ukol, kdy mate néco udélat — znéni, bez kontroly, miZe to byt zadani a Vy mate odevzdat
soubor (tfeba fotografii préce,...) atd. Ukol m@Ze byt hodnocen procentudlni stupnici (na kolik % jste



splnili, 100bodovou stupnici — mate 80b ze sta —tj, 80%...), ale i jinou bodovou stupnici a znamkou. Je-
to jednoduché.

Pozor — termin odevzdani mize byt omezen (odevzdat do Utery do 18.00) Na ukoly v zadani jste vidy
upozornéni v prispévku na kanalu Obecné. Také vsechna zadani ze vSech pfedmétu jsou dostupna
pfimo z levého panelu, polozka Zadani.
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<« C @& teamsmicrosoft.com/_#/conversations/?ctx=chat o @ ° H

—— ‘

Microsoft Teams

Chat Posledni Kontakty

Posledni

. @, Assignments 14:13
Ukol pro ndpovédu | Due Mar 27

Zacnéte soukromé konverzace

Nékdy cheete jen chatovat nebo uspofddat soukromy videohovor s jednim
Elovékem nebo se skupinou.

o Soukromy chat a volani

L )
L

Pizpiisobit...

Cm s e

Objevi se v Chatu (pokud je jen pro Vas nebo nékolik spoluzakt), jinak se objevi v kandlu Obecné



Pohled na vSechna aktudlni zadani (ktera Ize jesté odevzdat) Splnéna nebo prosvihla zadani tady
nevidite...(Splnéna jsou v poloZce dokonceno)

Po zvoleni Ukolu se Vam zobrazi:

) Domovska strénka Microsoft Offt X | i@ (5) Cbecné (8_2019_Ma) | Micre: X | & - a

< C @ teams.microsoft.com/_#/school/classroom/Obecné?threadld=19:472f0f4b6350443da51bBfedf0dabfac@thread.tacv28ictr=channel “ O G H
Microsoft Teams - RS _
< Veechny tymy Obecné Prispavky Soubory Poznamkovy blok pre..  Zadani Znamky 2O
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8 2019 Ma

. . . Body

Ukol pro napovédu Mozny poéet bodi: 100
Obecné Termin: dnes 18:30
Rovnice

Pokyny

Jako tkol, prosim, odevzdejte foto seditu.

Referenéni materidly

B 8PS-138jpg e
Moje grace
F DU 1 - 138-139.docx

+ Pridat praci

®  Loia cdlie Lo et Ao b el P 14:28
O Em . TG b = O b e )

potiebujete doplnit jakoukoliv praci — dole je tlacitko Pridat praci.

) Domovska stréanka Microsoft OF X | @ (5) Obecné (8_2019_Ma) | Micros X + - g
< C & teamsmicrosoft.com/ #/school/classroom/Obecné?threadld=19:4720f4b6350443da5 1b8fedf0dasfac@thread.tacv2Bictx=channel w @& @ :
Microsoft Teams - itabs —
< Viechny tymy Obecné Prispavky Soubory Pozndmkovy blok pre..  Zadani Znamky O
Nadchazejici
v Zadano (3)
8 2019 Ma
) Matematika Gvodni Pocet bodi: 8
Jlzzzis Termin: 24. biezen 2020 14:00 Po terminu odevzdani
Rovnice
Ukol pro napovédu Pocet bod: 100
Termin: dnes 18:30 Termin odevzdani: dnes
Prace na 27. 3, -28. 3. Pocet bodi: 16

Termin: zitra 16:00

* Dokenéeno (1)

Kontrola PS str. 137 Neodevzdano

T NI ¢ TR T



) Domovsks strénka Microsoft Off X i (5) Prohlize¢ soubord DOCX | M X | 4 -0

c @ teams.microsoft.com/_#/docx/viewer/teams/https:~2F~2Fzsvelenice.sharepoint.com~2Fsites~2F8_2019_Ma~2FStudent%2520Work~2FWorking%2520files~2F%25C5%25... v¢ () e :
DU 1 - 138-139.docx 4 Vyhledejte nebo zadejte prikaz. m
Soubor Domi Vlozeni RozloZeni Reference Revize Zobrazeni Néapovéda Obrazek Q Reknéte mi, co cheete udélat. [J Komentare | | == Zaviit
= Konecstranky [ B Obrazek v < £ Novykomentsi [2) Zahlaviazipati [3) Cisla strének v 7 &) Dopliiky .

Viozit obrazek z

Dot sartent iim vioite foto stra@ 138
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e 0 [0 30

Stranka1z2  Slova: 10 = 100% +

Po kliknuti na soubor DU 1 — 138-139 se otevie kopie (ale stile v Teams-je to propojené s Wordem
v Office 365

Po skonceni prace zvolte Zavfit, uloZi se automaticky Vase prace a zadani vypad3, jakoby se nic
nestalo. Ale nebojte. MiZete si to znovu otevfit a vidite zmény...

- a
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< Vsechny tymy Obecné Ppiispévky Soubory Poznémkovy blok pfe..  Zadani  Znimky S O

8 2019 Ma

- . + Body

Ukol pro napovédu Mozny poéet bodd: 100
Obecné Termin: dnes 18:30
Rovnice

Pokyny
Jako dkel, prosim, odevzdejte foto seitu.

Referenéni materily

B9 8PS-138,pg
Moje préce
@ DU 1-138-139.doex s

~+ Piidat praci

€ B 30 allal % o - T . . o,

Pro vraceni prace uciteli musite zvolit Odevzdat, jinak jste ukol neudélali!!! Objevi se na chvili ,divny
obrazek”. A zméni se obrazovka
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Microsoft Teams : ettt —
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8 2019 Ma

- . v Body

Ukol pro ndpovédu Mozng pocet bodi: 100
Obecné Termin: dnes 18:30
Rovnice

Pokyny

Jako kol prosim, odevzdejte foto seitu.

Referenéni materialy

B2 8PS-138,jpg .o
Moje prace
@9 DU 1- 138-139.docx .

ATy 3 TR M, v B Y T I

@ <)) [ ) al CES

14:37
27.3.2020

Praci si mlZete, dokud neni opravena ucitelem, vratit a upravit. Potom nezapomerite znovu
odevzdat.

Pokud to mate opravené ucitelem, uz nemuZete nic upravovat (neplati vzdy...) a vidite to tady
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) Domovsks sirénka Microsoft OFF % i (6) Obecné (8.2019_Ma) | Micro: X | + - 0

< (& & teams.microsoft.com/_#/school/classroom/Obecné?threadlid=19:472f0f4b6350443da51b8fedf0dabfac@thread.tacv2&ctx=channel * @ e H

Microsoft Teams

Vyhledejte nebo zadejte pfikaz.
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Nadchazejici

“/ Zadéno (2)

82019 Ma

Matematika Gvodni Pocet bodi: 8
Obecne Termin: 24. bfezen 2020 14:00 Po terminu odevzdani
Rovnice

Prace na 27.3. -28.3. Pocet bodd: 16

Termin: zitra 16:00
./ Dokonéeno (2]

Kontrola PS str. 137 Neodevzdino

Ukel pro napovédu v

Kicova Vanesa
dobré odpoledne pane uéiteli.
Chtéla jsem se zeptat jak vAm ma...
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Microsoft Teams © Vyhledejte nebo zadejte pfikaz.
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8_2019_Ma
Ukol pro napovédu Slovni hodnaceni
B p p Perfektni mas 1
Obecné Termin: dnes 18:30

Rovnice Body
Pokyny 100 /100

Jako (kol, prosim, odevzdejte foto seditu.
Referenéni materialy

RF 8Ps-138jpg wee

Moje préce
@3 DU 1- 138-139.docx .
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Po kliknuti na praci mGzete vidét doplnéni ucitele... Hodnoceni zpravidla je také zde
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A tohle je vklad od utitele!!! MiZe Vam se
néco napsat. Tak si to zkontrolujte.

Kl M

Cekani na login.microsoftonline.com

Snad Vam to staci. Tak nezapomerite!!



